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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Apstiprindta ar 29.08.2025. rikojumu Nr.1.10/81

E-klases (elektroniska zurnala) lietoSanas kartiba

zstradata saskana ar Visparéjas izglitibas likuma

10. panta 3. dajas 2. punktu,

2021. gada 10. augusta MK noteikumu Nr.528

“Visparéjas izglitibas iestazu un profesionalas

izglitibas iestazu pedagogiska procesa un

eksaminacijas centru profesionaldas kvalifikacijas

ieguves organizéSanai obligati nepiecieSama dokumentacija” 2. pantu

| A Visparigie jautajumi
I Informacijas sistémas “E-klase” elektroniska zurnala (turpmak - E-klase) lietoSanas kartiba
(turpmak-Kartiba) izstradata Daugavpils Draudziga aicinajuma vidusskola (turpmak-Skola) un
nosaka E-klases sistémas lietoSanas noteikumus un nosacijumus macibu procesa planoSanai,
izglitojamo macibu sasniegumu un apmekl&juma uzskaitei elektroniskaja skolvadibas sistema.
2. E-klase ir izglitibas procesa neatnemama sastavdala, ar kuras palidzibu tiek nodroSinata
pedagogiska procesa nepieciesama dokumentacija, analitiskie statistikas dati un sazina starp skolas
izglitojamajiem, izglitojamo likumiskajiem parstavjiem, skolotajiem, darbiniekiem (turpmak -
lietotaji).
3. Izglitojamo dati (deklaréta un faktiska dzivesvietas adrese, dzimsanas apliecibas un pases dati)
E-klasé tiek importéti no Valsts izglttibas un informacijas sistémas (turpmak - VIIS).
3.1.Katram e-klases lietotdgjam tiek pieskirta individuala E-klases lietoSanas parole.
4. Darbiniekam izbeidzot darba attiecibas un izglitojamajiem partraucot piederibu Skolai, skolas
Virslietotajs anul€ piekluvi E-klases sist€mai.

IL. Virslietotaja pienakumi
5. Macibu gada sakuma Virslietotdjs nodroSina:
5.1. izglitibas programmu kodu pievienoSanu;
5.2. macibu jomu/ macibu priek§metu/ kursu sarakstu ievadiSanu saskana ar izglitibas programmu;
5.3. izglitojamo sarakstu ievadisanu pa klasem;
5.4. izglitojamo dalfjumu grupas;
5.5. klasu apvienoto grupu zurnalu izveidi;
5.6. individuala darba, fakultativu un intereSu izglitibas zurnalu izveidi;
5.7. vispar€jo uzstadijumu aizpildiSanu.
6. Macibu gada beigas nodroSina:



6.1. 9. un 12. klasu izglitojamo sekmju izrakstu, apliecibu/atestatu elektronisko sagatavo$anu un
izdruku;

6.2.9. un 12. klaSu izglitojamo iegiito veért§jumu visos macibu priekSmetos, kuri noraditi
pamatizglitibas dokumenta / vispargjas videjas izglitibas dokumenta eksportéSanu no E- klases
VIIS sistéma;

6.3. Izglitojamo macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnala izdruku un tas nodoSanu arhiva.

7. Visa macibu gada laika Virslietotajs nodrosina E-klases datu bazes uzturéSanu:

7.1. ievada E-klasé macibu gada laika uznemtos izglitojamos un iznem no sarakstiem tos
izglitojamos, kuri ir partraukusi macibas skola;

7.2. ievada izmainas stundu saraksta E-klases zurnala sadala “Dienasgramata”;

7.3. veic nepiecieSamas izmainas skolas darbinieku E-klases datu bazg;

7.4. sadarbiba ar klaSu audzinatajiem/ grupu skolotajiem veic nepiecieSamas izmainas
izglitojamo un vinu likumisko parstavju E-klases datu bazg;

7.5. péc pedagogu vai skolas vadibas pieprasijuma sagatavo nepiecieSsamo analitisko
informaciju, izmantojot E-klases datus;

7.6. sniedz palidzibu pedagogiem un skolas vadibai darba ar E-klasi;

7.7. apkopo pedagogu un skolas vadibas priekslikumus darbam ar E-klasi un iesniedz
priekslikumus E-klases administracijai.

III.  Klases audzinataja/ grupu skolotaja pienakumi
8. Macibu gada sakuma informét izglitojamo likumiskos parstavjus par elektroniska Zurnala
izmantoSanas iespgjam - izglitojamo dienasgramatu izmantoSanu, Vert§jumu skatiSanu,
pazinojumu nosutiSanas/sanemsanas iesp&jam.
9. Macibu gada sakuma parbaudit izglitojamo personas lietas E-klas€, nepiecieSamibas
gadijuma sadarbiba ar Virslietotaju veikt izmainas.
10. Sanemot izglitojama likumiska parstavja vai pilngadiga izglitojama informaciju par
izmainam personas datos (mainita deklaréta un/vai faktiska adrese, talruna numurs, personas kods,
uzvards), sadarbiba ar Virslietotaju ievadit aktualo informaciju 2 darba dienu laika.
11. Veikt ierakstus par macibu stundu kavéjumiem saskana ar skolas Kartibu, kada katru dienu
registré izglitojamo ierasanos vai neierasanos izglitibas iestade un izglitibas iestade informe
izglitojama likumisko parstavi, pasvaldibu un valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa
iemesla neapmekle izglitibas iestadi.
12. Katra ménesa sakuma nosiitit vecakiem/ aizbildniem elektroniski sagatavoto skoléna sekmju
izrakstu E-klas€ vai izsniegt to papira formata.
13. Macibu gada beigas sagatavot liecibu izdrukas par atbilstoSo periodu.

IV. Pedagogu pienakumi

14. Macibu stundas/ nodarbibas vai konsultacijas datumu, t€mu un kav&jumus ievadit E-klases
7urnala lidz konkrétas macibu stundas/ nodarbibas konsultacijas beigam. Informaciju par
uzdotajiem majasdarbiem (ja tadi ir) ievadit lidz katras darba dienas pulksten 17.00, neklatienes
klases — 11dz plkst.22.00.

14.1. Pirmsskolas izglitibas posma: veikt temata plana aizpildi 1idz ieprieks€ja temata ped€jai
darba dienai E-klases sadala “PlanoSana (pirmsskolam)”, ievadot tematu, temata ilgumu, zinu
bérnam, saturu (kompleksais sasniedzamais rezultats, zina, grib uzzinat, uzzinas), vértibas un
tikumus, sasniedzamos rezultatus katrd macibu joma, caurviju prasmes un papildus informaciju
(resursi, skolotaja darbiba un bérna iespéjama darbiba, pasakumi un aktivitates, vecaku iesaiste).
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15. Macibu gada sakuma E-klases Parbaudes darbu planotaja veikt ierakstus par parbaudes
darbiem, noradot to izpildes paredz&to datumu un svaru.

16. Formativo parbaudes darbu veért€§jumus E-klases zurnala ievadit 3 darba dienu laika,
summativo parbaudes darbu vért§jumus E-klases zurnala ievadit 7 darba dienu laika, izvéloties
stundas ievades formu Parbaudes darbs (zila aile).

17. Ja stundu/ nodarbibu/ rotalnodarbibu laika notiek macibu ekskursija, e- klases sadala Tema
tiek veikts ieraksts “Macibu ekskursija”.

18. Stundu/ nodarbibu/ rotalnodarbibu aizvietoSanas gadijuma E-klases zurnala pedagogs —
aizvietotdjs izvelas opciju “Aizvietot”;

19. Ja klasei/ grupai vai visam klasém ar rikojumu tiek mainita macibu procesa organizacija,
informaciju ievada atbilstosi stundu sarakstam, sadala 7éma veicot atbilsto$o ierakstu, piem.,
“Zinibu diena”, “Alternativa diena”, “Sporta diena”, valsts svétku pasakums, piloteksamens,
monitoringa darbs u.c.

20. 1. semestra beigas 4.-12. klas€s tiek izlikts starpveért&jums.

22. Macibu gada beigas ievadit gada vértgjumus macibu priekSmetos/ macibu kursos un gala
veértejumu, ja macibu kurss beidzas.

23. E-klases zurnala pedagogs var veikt ierakstu par izglitojama uzvedibu (pozitivu vai negativu).
24, Informaciju par individualajam sarunam ar izglitojamo un/vai vina likumiskajiem aizbildniem
ievadit zurnala /ndividualas sarunas divu darba dienu laika.

Y. Atbildiba
25. Visi e-klases lietotdji ievero personas datu aizsardzibas noteikumus atbilsto$i normativo aktu
prasibam.
26. Skolas pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus arl péc darba
tiesisko attiecibu izbeigSanas.
27. Visi e-klases lietotdji, stitot zinojumus citiem lietotajiem vai lietotdju grupam, atbild par
zinojumu saturu.
28. E-klases lietotdji savu lietotdja vardu un paroli uzglaba atbildigi, citam personam nepieejama
veida.
29. Ja ir aizdomas par paroles nonak$anu citu personu riciba, nekavgjoties ligt E-klases
Virslietotajam paroli nomainit.

VI. Nosléguma jautajumi
30. E-klas€ veikto ierakstu savlaicigumu, precizitati un atbilstibu citiem Karfiba noteiktajiem
punktiem kontrolé direktores vietnieki izglitibas joma/ pirmsskolas izglitibas metodikis, par to
veicot ierakstu sadala leraksti par klases Zurnala parbaudi vismaz reizi semestri.
31. Ar $1 normativa akta spéka stasanos, speku zaudé 2022. gada 8. augusta iek$€jie noteikumi
“E-klases (elektroniska zurnala) lietosanas kartiba”.

Direktore C%@WCO‘Q_/ K.Ivancova



