DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBA
DAUGAVPILS DRAUDZIGA AICINAJUMA VIDUSSKOLA

e-pasts: pasts@ddaysk.ly

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Daugavpilt

Apstiprinats ar 01.04.2026. rikojumu Nr.1.10/42

Iekséjas trauksmes celSanas kartiba

Izdota saskana ar Trauksmes cel§anas likuma 5. panta pirmo dalu, ka ar? ievérojot labas parvaldibas
principus, personas datu aizsardzibas prastbas un izglitibas iestades iekSéjas kontroles sisteému.

I. Visparigie jautajumi
Kartiba nosaka, ka Daugavpils Draudziga aicindjuma vidusskola tiek organizeta iek3eja
trauksmes cel$ana, tai skaita zinojumu iesnieg8ana, pienemsana, registrésana, sakotng&ja
izverteésana, izskati$ana un atgriezeniskas saites sniegSana zinotajam.
Kartibas merkis ir:
2.1. veicinat tiesisku, godpratigu, caurskatamu un atbildigu izglitibas iestades darbibu;
2.2. nodro$inat personam droSu iesp€ju zinot par iesp&jamiem parkapumiem, kas var kaitet
sabiedribas interesém;
2.3. aizsargat trauksmes c€l&ju no nelabvéligam sekam.
Kartiba attiecas uz:
3.1. izglitibas iestades darbiniekiem;
3.2. personam, kuras sniedz pakalpojumus izglitibas iestadei vai ir citas profesionalas
attiecibas ar to;
3.3. citam personam, kuram saistiba ar profesionalo darbibu kluvis zinams par iespgjamu
parkapumu.
Trauksmes cel$ana §Ts kartibas izpratné ir zino$ana par iesp&amu parkapumu, kas var kaitet
sabiedribas interesém, ja informacija giita saistiba ar darbu vai profesionalo darbibu.
Par trauksmes cél&ja zinojuma priekSmetu var biit, piem&ram:
5.1. korupcija, krap$ana, lidzeklu izSkérde€Sana,;
5.2. darba drogibas, vides aizsardzibas vai cilvéktiesibu parkapumi;
5.3. bérnu tiesibu aizskarums;
5.4. amata stavokla launpratiga izmantoSana,
5.5. citi parkapumi, kas var radit kaitgjumu sabiedribas interesem.
Par trauksmes cel$anu netiek uzskatiti:
6.1. individuali darba stridi;
6.2. savstarpgji personiski konflikti, kuri neskar sabiedribas intereses;
6.3. subjektiva neapmierinatiba bez pietickama pamata uzskatit, ka noticis parkapums, kas
kaité sabiedribas interes€ém.
Sis kartibas 6. punkta minétie jautajumi tiek risinati atbilstosi citiem normativajiem aktiem
vai izglitibas iestades iek$&jiem normativajiem dokumentiem.
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II. Atbildiga persona un kompetence
Izglitibas iestades direktors ar rikojumu nosaka atbildigo personu, kura organizé iek$gjas
trauksmes cel$anas sistémas darbibu.
Atbildiga persona:
9.1. pienem un registré trauksmes c€l&ju zinojumus;
9.2. veic zinojuma sakotngjo izveértésanu;
9.3. nodroSina zinotaja identitates un zinojuma ietvertas informacijas konfidencialitati;
9.4. organiz€ zinojuma turpmaku virzibu un izskatiSanu;
9.5. sniedz zinotajam informaciju par pienemto [Emumu un zinojuma izskatiSanas gaitu
normativajos aktos noteiktajos terminos;
9.6. nodrosina zinojumu uzskaiti un dokumentu glabasanu atbilstosi personas datu
aizsardzibas prasibam.
Ja zinojums attiecas uz atbildigo personu vai izglitibas iestades direktoru, zinojumu iesniedz
kompetentaja institiicija arpus izglitibas iestades.

I11. Zinojuma iesniegSanas kartiba
Zinojumu var iesniegt:
11.1. rakstveida, iesniedzot to sleégta aploksné atbildigajai personai;
11.2. elektroniski uz $im nolikam noteiktu e-pasta adresi;
11.3. ievietojot to izglitibas iestade€ izvietota pastkasté, ja tada ir izveidota;
11.4. nosiitot pa pastu;
11.5. mutvardos, ja atbildiga persona zinojumu noformé rakstveida un saskano ta saturu ar
zinotaju.

. Zinojumu iesniedz, izmantojot $Ts kartibas pielikuma pievienoto veidlapu vai noradot taja

prasito informaciju.

Zinojuma, cik iesp&jams, norada:

13.1. iesp&jama parkapuma aprakstu;

13.2. parkapuma vietu un laiku, ja tas ir zinams;

13.3. iesaistitas personas, ja tas ir zinamas;

13.4. pieejamos pieradijumus vai informacijas avotu;

13.5. kada veida zinotajs ieguvis informaciju par iesp&jamo parkapumu.
Sanemtais zinojums netiek registréts visparéja dokumentu aprites kartiba, bet tiek registréts
ipasa trauksmes c€l&ju zinojumu registra.

Piekluve zinojumiem un ar tiem saistitajai informacijai ir tikai personam, kuram ta
nepiecieS$ama pienakumu izpildei.

IV. Zinojuma sakotnéja izvértéSana un izskatiSana
Atbildiga persona ne vélak ka 7 dienu laika p&c zinojuma sanemsanas izverte, vai zinojums
atbilst trauksmes celSanas pazimém.
Par pienemto lémumu zinotaju inform& 3 darba dienu laika péc lemuma pienemsanas.
Ja zinojums neatbilst trauksmes c€l&ja zinojuma pazimém, bet ta saturs atbilst iesnieguma
bitibai, to var izskatit ka iesniegumu normativajos aktos noteiktaja kartiba, ja iesniedzgjs
tam ir piekritis.
Ja zinojuma izskati$ana nav izglitibas iestades kompetencg, tas normativajos aktos noteiktaja
termina tiek parsitits kompetentajai institlicijai, par to informgjot zinotaju.
Zinojuma izskati$anu péc biitibas veic:
20.1. atbildiga persona, vai
20.2. ar direktora rikojumu izveidota komisija, ja nepiecieSama padzilinata izvertesana.
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IzskatiSanas gaita var tikt pieprastti paskaidrojumi, dokumenti un cita informacija, kas
nepiecieSama objektivai apstaklu noskaidrosanai.

Ja tiek konstatéts parkapums, direktors vai kompetenta institlicija piepem [€mumu par
turpmako ricibu normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Zinotajam informaciju par zinojuma izskatiSanas gaitu un rezultatu sniedz normativajos
aktos noteiktajos terminos.

V. Trauksmes céléja aizsardziba un personas datu apstrade
Izglitibas iestade nodroSina trauksmes c€l€ja identitates aizsardzibu, ka arf zinojuma minéto
personu datu aizsardzibu.
Informacija par zinotaju, zinojuma saturu un izskatiSanas gaitu ir ierobeZotas pieejamibas
informacija.
Personas dati tiek apstradati tikai tada apjoma, kads nepiecieSams zinojuma registrésanai,
izvert€sanai, izskatiSanai un atgriezeniskas saites sniegsanai.
Aizliegts radit trauksmes c€l&jam nelabvéligas sekas zinoSanas dél.

VI. Informé&Sana par kartibu
Informacija par iek$€jas trauksmes cel$anas iesp&jam un kartibu ir pieejama izglitibas
iestades darbiniekiem saprotama veida.
Uzsakot darba tiesiskas vai profesionalas attiecibas ar izglitibas iestadi, personu informé par
iek$gjas trauksmes cel$anas kartibu.
Atbildiga persona nodrosina, ka kartiba p&c nepiecieSamibas tiek aktualizéta.

VII. Nosleguma jautajumi
Par §1s kartibas ievéroSanu atbilstosi kompetencei ir atbildigi visi izglitibas iestades
darbinieki.
Kartibu parskata un, ja nepiecieSams, aktualizg atbilstosi normativo aktu izmainam un
izglitibas iestades darbibas pieredzei.
Grozijumus $aja kartiba izdod izglitibas iestades direktors.

Direktore @Zé(?ﬂm@\_/ K.Ivancova




Pielikums Nr.1.
Daugavpils Draudziga aicinajuma vidusskolas

“leksgjas trauksmes cel$anas
kartibai”

Daugavpils Draudziga aicinajuma vidusskola

(Izglitibas programmu isteno$anas adrese)
Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

Zinoju Trauksmes celSanas likuma izpratné
Vélamais sazinas veids:

O e-pasts
o talrunis
O cits:

Vards, uzvards

dzivesvietas adrese

kontaktinformacija sazinai
(talruna numurs vai e-pasta
adrese)

IESPEJAMA PARKAPUMA APRAKSTS

(noradot konkrétus faktus vai apstaklus; iespéjama parkapuma noveérosanas vietu un datumu;
lesaistitas personas $a parkapuma izdarisand, to amatus, pieradijumus,; kads ir iespéjamais
kaitejums sabiedribas interesém)

INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (atziméjot atbilstoso)

[1 veicot noteikta darba, tostarp brivpratiga darba, profesionalos vai amata pienakumus izglitibas
iestadg;
L] sniedzot izglitibas iestadei pakalpojumus;

[ citadi (noradit):

INFORMACIJA PAR IESPEJAMA PARKAPUMA ZINOSANU IEPRIEKS

(ja par parkapumu jau tika zinots ieprieks, noradit zinosanas veidu, datumu, zinojuma sanemeéja
vardu, uzvardu, amatu, pievienojot atbildi, ja tada ir sanemta)

PIELIKUMA:

1.

2.
3.
4




Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu [
(tas nozimé, vispariga kartiba un man nav paredz&tas aizsardzibas garantijas)

2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu []
Iesniedzot trauksmes céléja zinojumu, es:
- piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei un
atkartotai sazinai ar mani);
- apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu;
- apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos aktos
noteiktas atbildibas.
- apliecinu, ka esmu informéts/-a par trauksmes cé€l&ja aizsardzibu un konfidencialitati
saskana ar normativajiem aktiem;
- Izglitibas iestade nodroS$ina zinotaja identitates aizsardzibu un zinojuma konfidencialitati.

Datums

Zinojuma iesniedzgjs:

(vards, uzvards, paraksts)




